
Tip: Add a calendar invite
link and pre-appointment

checklist to reduce no-
shows

Asunto: Confirmado: Sesión de [Nombre del estudiante] con
[Nombre del tutor]

Cuerpo:
 Hola [Nombre del padre o del estudiante]:

Su sesión de tutoría se ha reservado.
 🗓 [Fecha y hora]
📍[Ubicación o enlace de Zoom]

Por favor, tenga sus materiales listos e inicie sesión unos minutos
antes.
¿Necesita cambiar la hora de la sesión? Puede reprogramarla en
cualquier momento aquí: [Enlace]

Gracias por aprender con nosotros.
 — [Nombre del centro de clases particulares]

PARA ESCUELA O CLASES PARTICULARES
Plantilla de confirmación de cita 

Consejo: Añade un enlace a
la invitación del calendario y

una lista de comprobación
previa a la cita para reducir

el número de ausencias.


